
Praktikum Pembuatan Inventaris Alat-Alat Laboratorium 2 (Nama 

Alat, Pengkodean, Jumlah, Tempat Penyimpanan, Tanggal 

Pembelian, Harga Pembelian, Kondisi, Waktu Kalibrasi, Waktu 

Terjadi Kerusakan) Dengan Microsoft Excel 
 

Pada praktikum kali ini kita akan memanipulasi Tabel. 

 

Format Cell 

Kolom di Spreadsheet bisa dimodifikasi untuk menampilkan format tertentu. Pada contoh 

kali ini kita akan menformat kolom Tanggal Pembelian, Tanggal Kerusakan, Kalibrasi 

Terakhir dengan Format Date. 

 

Langkah-langkah: 

1. Pilih kolom B (yang paling atas) dan klik kanan, kemudian pilih Format Cells… 

 
Gambar 12. Tampilan Pilih Format Cells 

 

2. Kemudian Pilih Tab Number, pilih Date di Category, pilih Type: 14-Mar-2012, dan 

klik OK. Hasil dapat dilihat jika pengisian tanggal dilakukan benar pada kolom 

tersebut maka data yang ditampilkan sesuai dengan format yang kita pilih. 



 
Gambar 13. Tampilan Format Cells 

 
Gambar 14. Tampilan jika kolom B diisi dengan tanggal 

 

3. Lakukan hal yang sama untuk Tanggal Kerusakan, Kalibrasi Terakhir 

 
Gambar 15. Contoh format kolom setelah diberi nilai 

 



Data Validation 

Selain bisa memodifikasi kolom supaya menampilkan data tertentu, kolom di Spreadsheet 

bisa “dipaksa” untuk menggunakan nilai tertentu saja. Fitur ini sangat berguna untuk 

menghindari kesalahan pengisian nilai. Untuk contoh disini kita akan menggunakan Data 

Referensi sebagai acuan data validation. Kolom yang akan dimodifikasi adalah Kode Alat 

yang akan menggunakan Data Referensi Alat, Tempat Penyimpanan yang akan menggunakan 

Data Referensi Penyimpanan, dan Kondisi Alat yang akan menggunakan Data Referensi 

Kondisi. 

 

Langkah-langkah: 

1. Pilih kolom C, kemudian pilih Menu Data, kemudian pilih Data Validation. 

 
Gambar 16. Menu Data Validation 

 
Gambar 17. Tampilan Data Validation 

 

2. Pilih List pada Allow: maka tampilan akan seperti ini 



 
Gambar 18. Tampilan untuk Pemilihan List 

 

3. Kemudian pilih Logo  pada Source. 

 
Gambar 19. Tampilan setelah di klik Logo pada pilihan Source. 

 

4. Pilih Sheet Alat, kemudian pilih kolom A2 – A10 dan tekan Enter. Bila kesulitan 

untuk mendapatkan Source yang benar, maka ketik teks yang terdapat pada isian 

Source dengan =Alat!$A$2:$A$10. Kemudian klik OK. Kolom Kode Alat akan 

ditampilkan dengan tambahan menu drop down yang bisa dipilih dengan mengklik 

arah panah ke bawah. Pilihan yang ditampilkan adalah Kode dari Sheet Alat yang 

dipilih ketika mengisi Source di Data Validation. 



 
Gambar 20. Tampilan setelah memilih Source 

 
Gambar 21. Tampilan kolom Kode Alat ketika berhasil membuat Data Validation, terdapat sebuah drop down 



 
Gambar 22. Tampilan jika arah panah ke bawah di klik. 

5. Lakukan hal yang sama untuk Tempat Penyimpanan dan Status Alat. 



 
Gambar 23. Tampilan drop down Tempat Penyimpanan 

 
Gambar 24. Tampilan drop down Kondisi Alat 

 

Fungsi 

Spreadsheet menawarkan fungsi untuk mengolah data yang ada. Salah satunya CountIf yaitu 

fungsi untuk menghitung berapa jumlah data yang sama pada sebuah range. 

 

Langkah-langkah: 

1. Pada Sheet Alat, tambahkan kolom Jumlah di F1. 



2. Pada kolom F2, klik logo , maka akan muncul tampilan seperti berikut: 

 
Gambar 25. Tampilan Setelah logo di klik 

3. Carilah tulisan COUNTIF, klik 2x 

 
Gambar 26. Tampilan setelah dipilih COUNTIF 

4. Pilihlah kolom Range dengan Sheet Utama kolom C dan Criteria dengan kolom $A2. 

Range merupakan bagian mana saja yang perlu dicari dan dihitung jika memenuhi 

Criteria. Dalam hal ini kita akan mencari di sheet Utama dan kolom Kode Alat 

(kolom C). Lakukan hal yang sama pada kolom F3-F10 dengan penyesuaian nilai 



Criteria (menggunakan nilai A3-A10). Kolom Jumlah akan berisi berapa jumlah baris 

yang berisi nilai Kode pada Sheet Alat. 

 
Gambar 27. Isian untuk COUNTIF 

 
Gambar 28. Tampilan kolom Jumlah ketika sudah diisi semua fungsi COUNTIF 

5. Lakukan hal yang sama pada Sheet Penyimpanan dengan menambah kolom Jumlah 

Alat yang berisi jumlah alat yang disimpan di Tempat Penyimpanan tersebut dan pada 

Sheet Kondisi dengan menambah Jumlah Alat yang berisi jumlah alat yang sesuai 

dengan kondisi yang tertulis. 



 
Gambar 29. Tampilan setelah ditambahkan kolom COUNTIF di Sheet Penyimpanan 

 
Gambar 30. Tampilan setelah ditambahkan COUNTIF di Sheet Kondisi 



LATIHAN: INTEGRASI 

Setelah semua berhasil dilakukan, kita akan melihat bagaimana otomatisasi berjalan. 

Isilah data berikut: 

Transaksi 

ID 

Tanggal 

Pembelian Kode Alat Tempat Penyimpanan 

Harga 

Pembelian Kondisi Alat 

Tanggal 

Kerusakan 

Gejala 

Kerusakan Frekuensi Kalibrasi 

Kalibrasi 

Terakhir 

1 1-Jan-2021 AK21032019 AL1LA 2000000 Baik 
  

1 tahun sekali 31-Jan-2021 

2 7-Jan-2021 AK21032019 BLDLH 2000000 Baik 
  

1 tahun sekali 31-Jan-2021 

3 10-Jan-2021 AK22022015 CLDLP 450000 Proses Service 15-Jan-2021 Tersendat 6 bulan sekali 
 

4 15-Jan-2021 AK22032019 AL1LA 600000 Baik 
  

1 bulan sekali 15-Feb-2021 

 

Hasil yang didapat di setiap Sheet akan seperti: 

 
Gambar 31. Tampilan pada Sheet Penyimpanan 

 
Gambar 32. Tampilan pada Sheet Kondisi 



 
Gambar 33. Jumlah Pada Sheet Alat 

 

Terima Kasih 


