[image: image1.jpg]



RENCANA PEMBELAJARAN SEMESTER (RPS)  

PROGRAM STUDI ADMINISTRASI PUBLIK JENJANG STRATA 1 (S1)
FAKULTAS EKONOMI, ILMU SOSIAL DAN HUMANIORA
UNIVERSITAS ‘AISYIYAH  YOGYAKARTA

	MATA KULIAH                  : SISTEM ADMINISTRASI NEGERA (K)
	JENIS MATA KULIAH       : WAJIB

	PENEMPATAN                  : SEMESTER  II
	KODE MATA KULIAH       : ADP2008

	BESARAN sks                 :  3 sks (3 sks TEORI)

	Dosen Penanggung Jawab : MUHAMMAD KHOZIN, S.IP.,MPA

	DESKRIPSI SINGKAT MATA KULIAH


	Mata kuliah ini menjelaskan mengenai pengertian dan konsep dasar administrasi negara, sistem penyelenggaraan negara dan pemerintahannya, perkembangan paradigma dan model-model sistem administrasi negara, pengaruh politik dan dinamika dalam penyelenggaraan administrasi negara, kelembagaan dalam sistem administrasi negara berserta dinamikanya, hubungan antar lembaga, pelayanan publik dan dinamikanya, administasi kepegawaian dan dinamikanya, sistem administrasi pemerintahan pusat dan daerah, birokrasi dan politik dalam penyelenggaraan negara, reformasi birokrasi dan Good and amanah government. Mata kuliah ini menjadi salah satu mata kuliah wajib dalam keilmuan administrasi publik karena keilmuan ini mempelajari mengenai tata kelola administrasi negara yang sangat penting untuk memberikan pemahaman awal mengenai sistem administrasi yang berlaku di Indonesia

	CAPAIAN PEMBELAJARAN SIKAP (CP S)
	S3

S4
	Berkontribusi dalam peningkatan mutu kehidupan bermasyarakat, berbangsa, dan bernegara berdasarkan Pancasila;

Berperan sebagai warga negara yang bangga dan cinta tanah air, memiliki nasionalisme serta rasa tanggungjawab pada negara dan bangsa

	CAPAIAN PEMBELAJARAN PENGUASAAN PENGETAHUAN (CP PP)
	PP1
	Menguasai konsep teoritis administrasi organisasi, birokrasi, kebijakan publik, pelayanan publik, perilaku organisasi, keuangan negara, reformasi administrasi, dan governansi publik.


	CAPAIAN PEMBELAJARAN MATA KULIAH (CP MK)


	1. Mahasiswa mampu memahami konsep dasar negara dan sistem administrasi negara
2. Mahasiswa mampu memahami sistem penyelenggaraan pemerintahan

3. Mahasiswa mampu memahami paradigma sistem administrasi negara

4. Mahasiswa mampu memahami model – model sistem administrasi negara

5. Mahasiswa mampu memahami pengaruh politik dalam sistem administrasi negara

6. Mahasiswa mampu memahami konsep kelembagaan dan hubungan antar lembaga negara
7. Mahasiswa mampu memahami konsep penyelenggaraan pelayanan publik

8. Mahasiswa mampu memahami konsep administrasi kepegawaian dalam sistem administrasi negera di Indonesia

9. Mahasiswa mampu memahami konsep sistem administrasi pemerintahan daerah dan otonomi daerah
10. Mahasiswa mampu memahami sistem pengawasan dalam administrasi negara di Indonesia
11. Mahasiswa mampu memahami konsep reformasi birokrasi, good and amanah government
12. Mahasiswa mampu menganalisis permasalahan penyelenggaraan administrasi negara
13. Mahasiswa mampu menganalisis permasalahan kelembagaan negara
14. Mahasiswa mampu menganalisis permasalahan pelayanan publik
15. Mahasiswa mampu menganalisis permasalahan kepegawaian negara 

	BAHAN KAJIAN
	1. Konsep Dasar Sistem Administrasi Negara
2. Konsep Negara dan Sistem Penyelenggaraan Pemerintahan
3. Paradigma Sistem Administrasi Negara dan Model – model Sistem Administrasi Negara

4. Pengaruh Politik dalam Sistem Administrasi Negara

5. Dinamika dalam Penyelenggaraan Sistem Administrasi Negara

6. Kelembagaan dalam Sistem Administrasi Negara dan Dinamikanya
7. Hubungan Antar Lembaga

8. Pelayanan Publik dalam Sistem Administrasi Negara di Indonesia dan Dinamikanya 
9. Administrasi Kepegawaian dalam Sistem Administrasi Negera di Indonesia dan Dinamikanya 
10. Sistem Administrasi Pemerintahan Daerah dan Otonomi Daerah 

11. Sistem Pengawasan dan Reformasi Birokrasi

12. Good Governance

	DAFTAR RUJUKAN 
	1. Agus Dwiyanto 2002, Refromasi Birokrasi Publik di Indonesia, PSKK UGM

2. Miftah Thoha. 2008. Birokrasi Pemerintah Indonesia Di Era Reformasi. Jakarta: Kencana

3. Miftah Thoha. 2004, Birokrasi dan Politik di Indonesia. Jakarta: PT RajaGrafindo Persada

4. Tim MAP UGM , 2009, Government Reform di Indonesia

5. David sborn dan Peter Plastrik, Memangkas Birokrasi, PPM Jakarta

6. Hidayat,Misbah.2007.Reformasi administrasi:kajian komparatif pemerintahan tiga presiden.Jakarta:Gramedia Pustaka

7. Panji Santosa. 2008. Administrasi Publik. Teori dan Aplikasi Good Governance. Bandung: PT Refika Aditama

8. Inu Kencana, 2003. Sistem Administrasi Negara Republik Indonesia (SANRI), Bandung, Bumi Aksara 

9. Drs. Salamoen Soeharyo, MPA dan Drs. Nasri Effendi, M.Sc, 2001, Sistem Administrasi Negara Republik Indonesia, Jakarta, Lembaga Administrasi Negara
10. Jurnal-Jurnal Ilmiah dan Artikel

	KOMPONEN PENILAIAN 
	1. Ujian Tengah Semester 40%

2. Ujian Akhir Semester 40%

3. Tugas 20%


MATRIK RENCANA PEMBELAJARAN

	PERTEMUAN KE 
	SUB CP MK (SEBAGAI KEMAMPUAN AKHIR YANG DIHARAPKAN)
	BAHAN KAJIAN /MATERI PEMBELAJARAN
	METODE PEMBELAJARAN

 (ESTIMASI WAKTU)
	PENGALAMAN BELAJAR MAHASISWA 
	PENILAIAN 
	BOBOT NILAI
	

	
	
	
	
	
	INDIKATOR PENILAIAN 
	METODE & INSTRUMEN PENILAIAN 
	
	

	(1)
	(2)
	(3)
	(4)
	(5)
	(6)
	(7)
	(8)
	

	1
	Mahasiswa mengetahui aturan perkuliahan mk sistem administrasi negara
	Silabus dan Kontrak Perkuliahan
	Ceramah, Diskusi, Tanya Jawab Kuliah teori via online WA grup/Zoom/E learning UNISA) : 3 sks = 1x TM (1 TM = 2 x 50' = 100 menit);
	Mahasiswa menyetujui aturan kontrak belajar mata kuliah MK Sistem Administrasi Negara
	Ketepatan waktu masuk kelas, kemampuan mengikuti penjelasan.
	Kemampuan berkomunikasi , menyampaikan pendapat tentang kontrak perkuliahan
	0%
	

	2
	Mahasiswa mampu mendefinisikan onsep dasar sistem administrasi negara
	Konsep Dasar Sistem Administrasi Negara
	Ceramah, Diskusi, Tanya Jawab Kuliah teori via online WA grup/Zoom/E learning UNISA) : 3 sks = 1x TM (1 TM = 2 x 50' = 100 menit);
	Mahasiswa menempuh pembelajaran  Konsep Dasar Sistem Administrasi Negara
	Kemampuan memahami,dan  menjelaskan atau mereview kembali materi yang telah disampaikan
	Forum kelas, Tanya Jawab dan Kuis
	0%
	

	3
	Mahasiswa mampu mendefinisikan  konsep negara
	Konsep Negara
	Ceramah, Diskusi, Tanya Jawab Kuliah teori via online WA grup/Zoom/E learning UNISA) : 3 sks = 1x TM (1 TM = 2 x 50' = 100 menit);
	Mahasiswa menempuh pembelajaran  Konsep Negara
	Kemampuan memahami,dan  menjelaskan atau mereview kembali materi yang telah disampaikan
	Forum kelas, Tanya Jawab dan Kuis
	0%
	

	4
	Mahasiswa mampu menjelaskan sistem penyelenggaraan pemerintahan
	Sistem Penyelenggaraan Pemerintahan
	Ceramah, Diskusi, Tanya Jawab Kuliah teori via online WA grup/Zoom/E learning UNISA) : 3 sks = 1x TM (1 TM = 2 x 50' = 100 menit);

	Mahasiswa menempuh pembelajaran   Sistem Penyelenggaraan Pemerintahan
	Kemampuan memahami,dan  menjelaskan atau mereview kembali materi yang telah disampaikan
	Forum kelas, Tanya Jawab dan Kuis
	0%
	

	5
	Mahasiswa mampu menjelaskan  paradigma sistem administrasi negara
	Paradigma Sistem Administrasi Negara
	Ceramah, Diskusi, Tanya Jawab Kuliah teori via online WA grup/Zoom/E learning UNISA) : 3 sks = 1x TM (1 TM = 2 x 50' = 100 menit);
	Mahasiswa menempuh pembelajaran   Paradigma Sistem Administrasi Negara
	Kemampuan memahami,dan  menjelaskan atau mereview kembali materi yang telah disampaikan
	Forum kelas, Tanya Jawab dan Kuis
	0%
	

	6
	Mahasiswa mampu menjelaskan model – model sistem administrasi negara
	Model – model Sistem Administrasi Negara
	Ceramah, Diskusi, Tanya Jawab Kuliah teori via online WA grup/Zoom/E learning UNISA) : 3 sks = 1x TM (1 TM = 2 x 50' = 100 menit);
	Mahasiswa menempuh pembelajaran   Model – model Sistem Administrasi Negara
	Kemampuan memahami,dan  menjelaskan atau mereview kembali materi yang telah disampaikan
	Forum kelas, Tanya Jawab dan Kuis
	0%
	

	7
	Mahasiswa mampu menjelaskan  pengaruh politik dalam sistem administrasi negara
	Pengaruh Politik dalam Sistem Administrasi Negara
	Ceramah, Diskusi, Tanya Jawab Kuliah teori via online WA grup/Zoom/E learning UNISA) : 3 sks = 1x TM (1 TM = 2 x 50' = 100 menit);
	Mahasiswa menempuh pembelajaran   Pengaruh Politik dalam Sistem Administrasi Negara
	Kemampuan memahami,dan  menjelaskan atau mereview kembali materi yang telah disampaikan
	Forum kelas, Tanya Jawab dan Kuis
	0%
	

	8
	Mahasiswa mampu menguraikan permasalahan dalam penyelenggaraan sistem administrasi negara
	Dinamika dalam Penyelenggaraan Sistem Administrasi Negara
	Ceramah, Diskusi, Tanya Jawab Kuliah teori via online WA grup/Zoom/E learning UNISA) : 3 sks = 1x TM (1 TM = 2 x 50' = 100 menit);
	Mahasiswa menempuh pembelajaran   Dinamika dalam Penyelenggaraan Sistem Administrasi Negara
	Kemampuan memahami,dan  menjelaskan atau mereview kembali materi yang telah disampaikan
	Forum kelas, Tanya Jawab dan Kuis
	0%
	

	9
	Mahasiswa mampu menjelaskan   kelembagaan dalam sistem administrasi negara
	Kelembagaan dalam Sistem Administrasi Negara
	Ceramah, Diskusi, Tanya Jawab Kuliah teori via online WA grup/Zoom/E learning UNISA) : 3 sks = 1x TM (1 TM = 2 x 50' = 100 menit);
	Mahasiswa menempuh pembelajaran   Kelembagaan dalam Sistem Administrasi Negara
	Kemampuan memahami,dan  menjelaskan atau mereview kembali materi yang telah disampaikan
	Forum kelas, Tanya Jawab dan Kuis
	0%
	

	10
	Mahasiswa mampu menguraikan permasalahan sistem kelembagaan dalam administrasi negara di indonesia
	Dinamika sistem kelembagaan dalam Administrasi Negara di Indonesia
	Ceramah, Diskusi, Tanya Jawab Kuliah teori via online WA grup/Zoom/E learning UNISA) : 3 sks = 1x TM (1 TM = 2 x 50' = 100 menit);
	Mahasiswa menempuh pembelajaran   Dinamika sistem kelembagaan dalam Administrasi Negara di Indonesia
	Kemampuan memahami,dan  menjelaskan atau mereview kembali materi yang telah disampaikan
	Forum kelas, Tanya Jawab dan Kuis
	0%
	

	11
	Mahasiswa mampu menguraikan permasalahan sistem kelembagaan daerah di indonesia
	Dinamika sistem kelembagaan Daerah di Indonesia
	Ceramah, Diskusi, Tanya Jawab Kuliah teori via online WA grup/Zoom/E learning UNISA) : 3 sks = 1x TM (1 TM = 2 x 50' = 100 menit);
	Mahasiswa menempuh pembelajaran   Dinamika sistem kelembagaan Daerah di Indonesia
	Kemampuan memahami,dan  menjelaskan atau mereview kembali materi yang telah disampaikan
	Forum kelas, Tanya Jawab dan Kuis, Penugasan 
	20%
	

	12
	Mahasiswa mampu menjelaskan   hubungan antar lembaga
	Hubungan Antar Lembaga
	Ceramah, Diskusi, Tanya Jawab Kuliah teori via online WA grup/Zoom/E learning UNISA) : 3 sks = 1x TM (1 TM = 2 x 50' = 100 menit);
	Mahasiswa menempuh pembelajaran   Hubungan Antar Lembaga
	Kemampuan memahami,dan  menjelaskan atau mereview kembali materi yang telah disampaikan
	Forum kelas, Tanya Jawab dan Kuis
	0%
	

	13
	Mahasiswa mampu menjelaskan   penyelenggaraan pelayanan publik dalam sistem administrasi negara di indonesia
	Pelayanan Publik dalam Sistem Administrasi Negara di Indonesia
	Ceramah, Diskusi, Tanya Jawab Kuliah teori via online WA grup/Zoom/E learning UNISA) : 3 sks = 1x TM (1 TM = 2 x 50' = 100 menit);
	Mahasiswa menempuh pembelajaran   Pelayanan Publik dalam Sistem Administrasi Negara di Indonesia
	Kemampuan memahami,dan  menjelaskan atau mereview kembali materi yang telah disampaikan
	Forum kelas, Tanya Jawab dan Kuis
	0%
	

	14
	Mahasiswa mampu menguraikan permasalahan penyelenggaraan pelayanan publik di indonesia
	Dinamika Penyelenggaraan Pelayanan Publik di Indonesia
	Ceramah, Diskusi, Tanya Jawab Kuliah teori via online WA grup/Zoom/E learning UNISA) : 3 sks = 1x TM (1 TM = 2 x 50' = 100 menit);
	Mahasiswa menempuh pembelajaran   Dinamika Penyelenggaraan Pelayanan Publik di Indonesia
	Kemampuan memahami,dan  menjelaskan atau mereview kembali materi yang telah disampaikan
	Forum kelas, Tanya Jawab dan Kuis
	0%
	

	15
	Mahasiswa mampu menjelaskan  sistem administrasi kepegawaian dalam sistem administrasi negera di indonesia
	Administrasi Kepegawaian dalam Sistem Administrasi Negera di Indonesia
	Ceramah, Diskusi, Tanya Jawab Kuliah teori via online WA grup/Zoom/E learning UNISA) : 3 sks = 1x TM (1 TM = 2 x 50' = 100 menit);
	Mahasiswa menempuh pembelajaran   Administrasi Kepegawaian dalam Sistem Administrasi Negera di Indonesia
	Kemampuan memahami,dan  menjelaskan atau mereview kembali materi yang telah disampaikan
	Forum kelas, Tanya Jawab dan Kuis
	0%
	

	16
	Mahasiswa mampu menguraikan permasalahan administrasi kepegawaian di indonesia
	Dinamika Administrasi Kepegawaian di Indonesia
	Ceramah, Diskusi, Tanya Jawab Kuliah teori via online WA grup/Zoom/E learning UNISA) : 3 sks = 1x TM (1 TM = 2 x 50' = 100 menit);
	Mahasiswa menempuh pembelajaran   Dinamika Administrasi Kepegawaian di Indonesia
	Kemampuan memahami,dan  menjelaskan atau mereview kembali materi yang telah disampaikan
	Forum kelas, Tanya Jawab dan Kuis
	0%
	

	17 
	Mahasiswa mampu menjelaskan  sistem administrasi pemerintahan daerah
	Sistem Administrasi Pemerintahan Daerah
	Ceramah, Diskusi, Tanya Jawab Kuliah teori via online WA grup/Zoom/E learning UNISA) : 3 sks = 1x TM (1 TM = 2 x 50' = 100 menit);
	Mahasiswa menempuh pembelajaran   Sistem Administrasi Pemerintahan Daerah
	Kemampuan memahami,dan  menjelaskan atau mereview kembali materi yang telah disampaikan
	Forum kelas, Tanya Jawab dan Kuis
	0%
	

	18
	Mahasiswa mampu menjelaskan   otonomi daerah dalam sistem administrasi negara
	Otonomi Daerah Dalam Sistem Administrasi Negara
	Ceramah, Diskusi, Tanya Jawab Kuliah teori via online WA grup/Zoom/E learning UNISA) : 3 sks = 1x TM (1 TM = 2 x 50' = 100 menit);
	Mahasiswa menempuh pembelajaran   Otonomi Daerah Dalam Sistem Administrasi Negara
	Kemampuan memahami,dan  menjelaskan atau mereview kembali materi yang telah disampaikan
	Forum kelas, Tanya Jawab dan Kuis
	0%
	

	19
	Mahasiswa mampu menjelaskan   sistem pengawasan dalam administrasi negara di indonesia
	Sistem Pengawasan dalam Administrasi Negara di Indonesia
	Ceramah, Diskusi, Tanya Jawab Kuliah teori via online WA grup/Zoom/E learning UNISA) : 3 sks = 1x TM (1 TM = 2 x 50' = 100 menit);
	Mahasiswa menempuh pembelajaran   Sistem Pengawasan dalam Administrasi Negara di Indonesia
	Kemampuan memahami,dan  menjelaskan atau mereview kembali materi yang telah disampaikan
	Forum kelas, Tanya Jawab dan Kuis
	0%
	

	20
	Mahasiswa mampu menjelaskan  konsep  administrasi negara dan reformasi birokrasi
	Administrasi Negara dan Reformasi Birokrasi
	Ceramah, Diskusi, Tanya Jawab Kuliah teori via online WA grup/Zoom/E learning UNISA) : 3 sks = 1x TM (1 TM = 2 x 50' = 100 menit);
	Mahasiswa menempuh pembelajaran   Administrasi Negara dan Reformasi Birokrasi
	Kemampuan memahami,dan  menjelaskan atau mereview kembali materi yang telah disampaikan
	Forum kelas, Tanya Jawab dan Kuis
	0%
	

	21
	Mahasiswa mampu menjelaskan  konsep good governance
	Good Governance 
	Ceramah, Diskusi, Tanya Jawab Kuliah teori via online WA grup/Zoom/E learning UNISA) : 3 sks = 1x TM (1 TM = 2 x 50' = 100 menit);
	Mahasiswa menempuh pembelajaran    good governance
	Kemampuan memahami,dan  menjelaskan atau mereview kembali materi yang telah disampaikan
	Forum kelas, Tanya Jawab dan Kuis
	0%
	


RANCANGAN TUGAS 

Mata Kuliah 
	Pertemuan
	11
	Tugas ke
	: 1

	Materi Ajar
	Dinamika sistem kelembagaan Daerah di Indonesia
	Bobot Nilai
	: 20%


1. TUJUAN TUGAS

Mahasiswa memahami sistem kelembagaan daerah yang berlaku saat ini dan mengetahui susunan organisasi perangkat daerah di daerahnya masing-masing

2. URAIAN TUGAS:

a. Obyek Garapan
: 

Susunan organisasi perangkat daerah di daerah masing-masing mahasiswa
b. Batasan yang harus dikerjakan:

1. Mahasiswa mencari salah satu peraturan daerah yang mengatur tentang susunan kelembagaan pemerintah daerah (berdasarkan PP 18 Tahun 2016)

2. Mahasiswa melakukan identifikasi susunan kelembagaan daerah yang ada apakah sudah sesuai dengan aturan yang berlaku

3. Mahasiswa melakukan identifikasi apakah sesuai dengan kebutuhan dearah setempat?

4. Mahasiswa melakukan identifikasi kemungkinan politik kelembagaan

5. Mahasiswa menuliskan dalam worksheet 
c. Metode/Cara Pengerjaan (acuan cara pengerjaan):

1. Penugasan ini bersifat individu

2. Setiap mahasiswa melakukan pengamatan terhadap peraturan daerah tentang kelembagaan yang dijadikan obyeknya

3. Setiap mahasiswa melakukan analisis sederhana dengan menggunakan acuan PP 18 Tahun 2016

4. Setiap mahasiswa menyusun laporan dengan menggunakan worksheet yang telah disediakan, serta melampirkan Peraturan Daerah yang dijadikan obyek garapan 

d. Deskripsi Luaran tugas yang dihasilkan:

Setiap mahasiswa dapat menghasilkan karya berupa tulisan analisis sederhana tentang dinamika kelembagaan pada suatu pemerintah daerah masing-masing dalam worksheet yang telah disediakan
e. Bobot dan sistem penilaian

3. KRITERIA PENILAIAN 

a. Penilaian Hard Skills

GRADING SCHEME

	SKOR
	DESKRIPSI

	80 – 100
	Hasil jawaban menggunakan metode yang tepat, analisis yang sistematis, benar dan bahasa baik 

	70 - <80
	Hasil jawaban menggunakan metode yang tepat, analisis yang sistematis dan  benar 

	55 - <70
	Hasil jawaban menggunakan metode yang tepat dan  analisis yang tidak sistematis

	40 - <55
	Hasil jawaban menggunakan metode yang kurang tepat, analisis yang tidak  sistematis 

	… < 40
	Tidak menjawab


b. Penilaian Softskills

KRITERIA  Penilaian sikap tanggungjawab

	No
	Aspek Pengamatan
	Skor

	
	
	Kurang
	cukup
	Baik
	Sangat Baik

	1
	Melaksanakan tugas individu dengan baik
	
	
	
	

	2
	Menerima resiko dari tindakan yang dilakukan
	
	
	
	

	3
	Tidak menuduh orang lain tanpa bukti yang akurat
	
	
	
	

	4
	Mengembalikan barang yang dipinjam
	
	
	
	

	5
	Meminta maaf atas kesalahan yang dilakukan
	
	
	
	

	Jumlah Skor Rata2
	


Keterangan

	Sangat Baik (SB)
	Skor 80-100
	=
	selalu, apabila selalu melakukan sesuai pernyataan.

	Baik (B)                         
	Skor 70-79
	=
	sering, apabila sering melakukan sesuai pernyataan 

dan kadang-kadang tidak melakukannya.

	Cukup (C) 
	Skor 55-69
	=
	kadang-kadang, apabila kadang-kadang melakukan dan sering tidak melakukannya.

	Kurang 
	Skor < 55
	=
	tidak pernah, apabila tidak pernah melakukannya


KRITERIA  : Belajar Mandiri

	No
	Aspek Pengamatan
	Skor

	
	
	Kurang
	cukup
	Baik
	Sangat Baik

	1
	Mengatur waktu dan tempat belajar sendiri dengan baik
	
	
	
	

	2
	Menemukan materi pembelajaran yang sesuai dengan topik bahasan
	
	
	
	

	3
	Mengevaluasi pemahaman terhadap materi yang dipelajari
	
	
	
	

	4
	Menunjukan motivasi belajar yang konsisten
	
	
	
	

	5
	Merefleksikan hasil belajar dengan baik
	
	
	
	

	Jumlah skor Rata-rata
	


Keterangan

	Sangat Baik (SB)
	Skor 80-100
	=
	selalu, apabila selalu melakukan sesuai pernyataan.

	Baik (B)                         
	Skor 70-79
	=
	sering, apabila sering melakukan sesuai pernyataan 

dan kadang-kadang tidak melakukannya.

	Cukup (C) 
	Skor 55-69
	=
	kadang-kadang, apabila kadang-kadang melakukan dan sering tidak melakukannya.

	Kurang 
	Skor < 55
	=
	tidak pernah, apabila tidak pernah melakukannya


4. BAHAN PEMBELAJARAN 

a. Buku, jurnal, Sistem Administrasi Negara   
b. Handout dalam bentuk power point

c. Worksheets (lembar kerja)

WORKSHEETS (LEMBAR KERJA)

	Nama 
	:
	Nilai 
	:

	NIM
	:
	
	


	No
	Keterangan
	
	Pembahasan

	1
	Topik
	:
	

	2
	Gambaran Umum Kasus
	:
	

	3
	Identifikasi data
	:
	

	4
	Hasil Diskusi yg disesuaikan dengan teori
	:
	

	5
	Kesimpulan 
	:
	


	
	
	
	
	
	
	
	Yogyakarta, 

	
	
	
	
	
	
	
	Disusun Oleh 

	Disahkan Oleh 
	
	
	Diperiksa Oleh 
	
	A.n Tim Dosen 

	Ketua Prodi 
	
	
	
	Koordinator Kurikulum 
	
	Dosen Penanggungjawab 

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Gerry Katon Mahendra, S.IP.,M.I.P
	
	Erni Saharudin, S.Sos, M.PA 
	Muhammad Khozin, S.IP, MPA
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